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§ 1. Postanowienia ogdlne

1. szczegdlnosci udziatu w szkoleniach dla edukatorek i edukatoréw w ramach projektu pn.
,Kluby Rozwoju Cyfrowego — projekt wspierajgcy (KRC Wsparcie”, wspoétfinansowanego ze
srodkéw Funduszy Europejskich dla Rozwoju Spotecznego FERS, 01.09 Rozwdéj kompetencji
cyfrowych, Dziatanie 01.09 Rozwdj kompetencji cyfrowych.

2. W Regulaminie okreslono w szczegdlnosci: zasady uczestnictwa w szkoleniach, spotkaniach i
ustugach wsparcia, zasady zwrotu kosztéw podrézy uczestnikom i uczestniczkom szkolen oraz
zasady rekrutacji do grup szkoleniowych.

3. Projekt realizowany jest w okresie od 01.09.2023 r. do 31.12.2028 r.

4. Szkoleniaispotkania realizowane sg w okresie od 01 wrzesnia 2025 do 30 wrzesnia 2028 r.

5. Organizatorami szkolen i regionalnych spotkan sieciujgcych, dziatajgcymi w ramach
Partnerstwa projektu, sa:

a) Fundacja Pro Cultura (FPC);

b) Fundacja Miedzynarodowy Instytut Outsourcingu (MIO);

c) Edukacja Bez Barier - Fundacja na Rzecz Rozwoju Edukacji w Polsce (EBB);
d) Stowarzyszenie Miasta w Internecie (SMWI);

e) Politechnika tédzka (Pt).

6. Organizacje i koordynacje ogoélnopolskich spotkan sieciujgcych oraz monitoring szkolen i
spotkan zapewnia Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (CPPC) jako Partner Wiodacy Projektu.

7. Centrum Projektéw Polska Cyfrowa jako Partner Wiodacy Projektu odpowiada za
standaryzacje dziatan, monitoring realizacji szkolen i spotkan sieciujgcych oraz organizacje
spotkan ogdlnopolskich w ramach wsparcia merytorycznego edukatoréow i edukatorek KRC.

8. Udziat w szkoleniach jest bezptatny.

§ 2. Definicje
1. Administrator danych osobowych — podmiot, ktéry decyduje o celach i sposobach
przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu, zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO. W
ramach projektu ,Kluby Rozwoju Cyfrowego — projekt wspierajgcy (KRC Wsparcie)”:
e Fundacja Miedzynarodowy Instytut Outsourcingu dziata jako administrator danych
osobowych w zakresie realizowanych przez siebie dziatan projektowych
e Pozostali partnerzy projektu wystepuja jako odrebni administratorzy danych
osobowych w odniesieniu do dziatan, ktdre samodzielnie realizuja.
2. Dane osobowe — dane osobowe w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), przetwarzane w celu wykonywania

zadan wynikajgcych z realizacji Projektu, w szczegdlnosci zwigzanych z rekrutacjg,
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monitoringiem, raportowaniem oraz rozliczaniem wsparcia udzielanego uczestnikom i
uczestniczkom projektu.

3. Decyzja o dofinansowaniu — Decyzja o dofinansowaniu projektu nr FERS.01.09-1P.03-
0001/23-00 z dnia 9 listopada 2023 r., wydana przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa
(CPPC), okreslajaca zasady realizacji projektu KRC Wsparcie, jego budzet, zakres rzeczowy
oraz obowigzki Beneficjenta i Partnerdw.

4. Forma elektroniczna — forma, o ktérej mowa w art. 78(1) § 1 Kodeksu cywilnego, tj.

opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, spetniajgca wymagania okreslone w

przepisach o identyfikacji elektronicznej i ustugach zaufania, umozliwiajgca skuteczne

ztozenie oswiadczenia woli oraz jego weryfikacje pod wzgledem autentycznosci i

integralnosci tresci.

Instytucja Posredniczaca — Centrum Projektow Polska Cyfrowa (CPPC)

Instytucja Zarzadzajgca — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Kandydat/kandydatka - osoba zgtaszajgca che¢ udziatu w projekcie;

O N o w

Klub rozwoju cyfrowego (dalej zwany ,,KRC”) — lokalny osrodek wsparcia kompetencji
cyfrowych, utworzony w ramach naboru , Kluby Rozwoju Cyfrowego — Pilotaz” lub ,Kluby
Rozwoju Cyfrowego — Skalowanie”, prowadzonych przez CPPC jako Instytucje Posredniczacg
w ramach Dziatania 01.09 FERS.

9. Organizator — kazdy z partneréw wskazanych w § 1 ust. 5, zgodnie z podziatem
geograficznym.

10. Platforma edukacyjna — narzedzie cyfrowe stworzone w ramach projektu KRC Wsparcie,
zapewniajgce edukatorom i edukatorkom staty dostep do materiatéw szkoleniowych, kursow
e-learningowych, zasobéw edukacyjnych oraz mozliwosé komunikacji i wymiany
doswiadczen.

11. Projekt — projekt pozakonkursowy pod nazwg , Kluby Rozwoju Cyfrowego — projekt
wspierajgcy (KRC Wsparcie)” realizowany na podstawie Decyzji o dofinansowaniu nr
FERS.01.09-1P.03-0001/23-00.

12. Regulamin — niniejszy regulamin;

13. Spotkania sieciujgce — forma wsparcia edukatoréw i edukatorek KRC realizowana w ramach
Projektu, polegajgca na organizacji spotkan regionalnych i ogélnopolskich, majgcych na celu
wymiane doswiadczen, pogtebianie wiedzy i integracje srodowiska edukatoréw cyfrowych;

14. Szkolenie — zajecia w okreslonych przez Organizatorow godzinach, przeprowadzane dla

uczestnikdéw/uczestniczek, ktorych celem jest przekazanie wiedzy osobom stanowigcym

grupe docelowg Projektu.
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15. Uczestnik/uczestniczka szkolenia lub uczestnik/uczestniczka lub edukator/edukatorka —
osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie

16. Wytyczne — wszelkie obowigzujace przepisy prawa, regulacje, instrukcje i rekomendacje
majgce zastosowanie do realizacji projektu KRC Wsparcie w tym w szczegdlnosci: Wytyczne

dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027,

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-

2027, Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw 2021-2027. A takze regulacje

wewnetrzne podmiotdw udzielajgcych wsparcia.

§ 3. Informacje o projekcie

1. Celem projektu jest wsparcie merytoryczne lokalnych osrodkéow stuzgcych rozwojowi
kompetencji cyfrowych — Klubodw Rozwoju Cyfrowego (dalej ,,KRC”) realizowane na terenie
catej Polski w okresie od 01.09.2023 r. do 31.12.2028 r.

2. W ramach projektu wsparcie merytoryczne otrzymajg Beneficjenci, uczestniczacy w
projektach wybieranych w sposdb konkurencyjny (pilotaz i skalowanie KRC). Projekt stanowi
pierwszy element realizacji dziatania 01.09 Rozwdj kompetenc;ji cyfrowych FERS, tj. poprzedzi
uruchomienie pilotazu i skalowania KRC i bedzie realizowany przez okres realizacji projektéw
wybranych w konkursach KRC Pilotaz i KRC Skalowanie. Umozliwi to wypracowanie
rekomendacji, dobrych praktyk i standardéw prowadzenia KRC. Stanowi¢ bedg one ramy
funkcjonowania KRC na etapie pilotazu i skalowania, a nastepnie zapewnig wsparcie
merytoryczne edukatorom i edukatorkom KRC przez caty czas wdrazania (w tym poprzez
szkolenie kadr KRC). Wsparcie ma charakter parasolowy, w ramach projektu Swiadczone
bedzie wsparcie dla beneficjentéow rekrutowanych w odrebnych projektach tj. beneficjentow
w konkursach , Kluby Rozwoju Cyfrowego — Pilotaz” oraz , Kluby Rozwoju Cyfrowego —
Skalowanie”.

3. Wsparciem w ramach projektu objete zostanie tgcznie 2 064 Kluby Rozwoju Cyfrowego,
funkcjonujgce w gminach w catej Polsce i minimum 4 128 oséb — edukatoréw i edukatorek
KRC.

4. Do udziatu w szkoleniach i spotkaniach sieciujgcych realizowanych w ramach projektu
uprawnieni sg edukatorzy i edukatorki zatrudnieni w Klubach Rozwoju Cyfrowego,

utworzonych w wyniku naboréw , KRC Pilotaz” oraz, KRC Skalowanie”.

§ 4. Zasady rekrutacji do grup szkoleniowych
1. Dziatania rekrutacyjne sg prowadzone z zachowaniem zasady rownosci szans i

niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne_monitorowanie_pdf.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne_monitorowanie_pdf.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/

kobiet i mezczyzn. Udziat w szkoleniach w ramach Projektu umozliwiamy
uczestnikom/uczestniczkom na jednakowych zasadach — w szczegdlnosci bez wzgledu na
pte¢, rase, pochodzenie etniczne, religie lub $wiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub
orientacje seksualng.

2. Osoby zainteresowane udziatem w szkoleniach moga zgtosié szczegdlne potrzeby, np.:
koniecznos¢ zapewnienia przez Organizatora ttumacza jezyka migowego, asystenta osoby z
niepetnosprawnoscia, petli indukcyjnej i inne. Uczestnik/Uczestniczka szkolerh moze zgtosié
szczegblne potrzeby przez Formularz zgtaszania indywidualnych potrzeb uczestnika szkolenia
bedacy zatgcznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Rekrutacja uczestnikdw/uczestniczek szkoleri prowadzona jest wérdd:
edukatoréw/edukatorek zatrudnionych w KRC powstatych w wyniku:

a) naboru KRC Pilotaz FERS.01.09-1P.03-001/24
b) naboru KRC Skalowanie — ktérego ogtoszenie planowane jest na 2026 rok w ramach
dziatania FERS.01.09

4. Rekrutacja na szkolenia jest prowadzona przez Organizatoréw.

5. Rekrutacja Kandydatdw do udziatu w Projekcie ma charakter zamkniety i obejmuje:

a) zapoznanie sie z Regulaminem i zaakceptowanie jego tresci poprzez ztozenie
oswiadczenia w Formularzu rekrutacyjnym stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu.

b) wypetnienie dokumentdéw rekrutacyjnych przez Uczestnika/Uczestniczke;

c) przyjmowanie Dokumentow rekrutacyjnych przez Organizatora;

d) powiadomienie kandydatow drogg e-mailowg o zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie
oraz publikacje list na stronie projektu KRC Wsparcie

6. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza sie po dostarczeniu przez Kandydata dokumentéw
rekrutacyjnych:

a) formularza rekrutacyjnego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu;
b) oswiadczenia uczestnika Projektu dotyczgcego zapoznania sie z klauzulami
informacyjnymi oraz zgody na przetwarzanie danych osobowych, obejmujgcego:

e klauzule informacyjng Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (CPPC) — Partnera
Wiodacego Projektu,

e klauzule informacyjng Organizatora Fundacji Miedzynarodowy Instytut
Outsourcingu — Partnera odpowiedzialnego za dane szkolenie lub spotkanie, przy
czym kazda z klauzul stanowi odrebny dokument, odpowiednio:

o Zataczniknr4

o Zafacznik nr5

o Zatacznik nr 6- zgoda na wykorzystanie wizerunku
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c) zaswiadczenia wydanego przez Klub Rozwoju Cyfrowego (KRC), w ktérym petni role
edukatora/edukatorki stanowigce zatacznik nr 3 do regulaminu. Zaswiadczenie powinno
byé wystawione przez pracodawce lub podmiot prowadzgcy KRC na formularzu
stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Dokument ten jest wymagany do
potwierdzenia statusu edukatora/edukatorki KRC i spetnienia kryterium
kwalifikowalnosci do projektu.

7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, Kandydat zapisuje w formacie PDF oraz opatruje je
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w rozumieniu art. 781 § 1 Kodeksu cywilnego lub
podpisem osobistym (e-dowdd) w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010
r. o dowodach osobistych lub tzw. podpisem zaufanym.

8. Przygotowane i podpisane dokumenty nalezy skompresowac i nada¢ mu hasto w programie
ZIP. Przygotowany plik nalezy wystaé na adres skrzynki elektronicznej: krc@fioi.org w tytule
e-maila nalezy wpisaé: Formularz Rekrutacyjny — Imie i Nazwisko

9. Hasto do pliku nalezy wysta¢ SMS na nr tel.: +48 512 683 220 w tresSci wpisujac adres email z
ktérego wystano formularza oraz hasto do pliku, o ktérym mowa w ust. 8.

10. Jesli Kandydat nie dysponuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub osobistym, dokumenty powinny zosta¢ wydrukowane, podpisane odrecznie i przestane w
oryginale pocztg tradycyjng lub doreczone osobiscie na adres Organizatora szkolenia (z
dopiskiem: ,,KRC Wsparcie”).

11. Kandydat moze zosta¢ poproszony o dostarczenie innych niz wymienione w ust. 6
dokumentdéw lub uzupetnienie brakujacych dokumentdéw lub skorygowanie dostarczonych
dokumentdw w terminie wyznaczonym przez Organizatora.

12. W sytuacji braku dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 6 lub braku wtasciwego podpisu na
ktéryms z dokumentdéw lub nieskorygowaniu dostarczonych dokumentdw, Organizator
zastrzega prawo do odmowy udziatu w Projekcie.

13. Ztozone dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg zwrotowi.

14. Wypetnienie Dokumentéw rekrutacyjnych przez Kandydata jest dobrowolne, jednakze
odmowa ich podpisania lub odmowa dostarczenia innych dokumentdw jest rGwnoznaczna z
brakiem mozliwosci uczestnictwa w Projekcie. Konieczno$¢ podpisania dokumentéw wynika z
Decyzji o dofinansowaniu oraz Wytycznych.

15. Organizator dokonuje oceny nadestanych Dokumentéw rekrutacyjnych przez:

a) weryfikacje formalng — obejmujaca sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci
wypetnienia Dokumentdéw rekrutacyjnych;

16. Organizator informuje Kandydatéw o wynikach procesu rekrutacji poprzez wystanie

zawiadomienia drogg elektroniczng na adres e-mail podany w Formularzu rekrutacyjnym. W
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17.

18.

przypadku zakwalifikowania do udziatu w Projekcie, Kandydaci otrzymujg szczegétowe
informacje dotyczgce harmonogramu szkolen.

Osoby, ktore nie spetnity wymogdw formalnych, otrzymujg informacje o niezakwalifikowaniu
wraz z mozliwoscig zgtoszenia ewentualnych uwag lub odwotania sie w terminie 7 dni od
otrzymania informacji o niezakwalifikowaniu.

Projekt podlega obowigzkowi monitorowania zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027. Organizator
jest zobowigzany do gromadzenia danych dotyczacych uczestnikéw oraz realizacji wsparcia,
w celu wykazania osiggniecia wskaznikdéw produktu i rezultatu okreslonych we wniosku o

dofinansowanie projektu.

§ 5. Przetwarzanie danych osobowych uczestnikow projektu

1.

Dane osobowe Uczestnikéw Projektu ,,KRC Wsparcie” sg przetwarzane zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO), ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz innymi przepisami
krajowymi i unijnymi majgcymi zastosowanie w zakresie ochrony danych osobowych.
Administratorami danych osobowych sg poszczegdlni Partnerzy Projektu, w tym Fundacja
Miedzynarodowy Instytut Outsourcingu dziatajgcy niezaleznie od siebie na zasadzie
roztgcznej odpowiedzialnosci, zgodnie z art. 26 ust. 1 RODO. Kazdy z Partneréw ponosi
odrebng odpowiedzialno$é za dane przetwarzane w zwigzku z realizowanymi przez siebie
dziataniami projektowymi.

Niniejszy regulamin publikowany jest przez na potrzeby Fundacji Miedzynarodowy Instytut
Outsourcingu realizowanych przez nig dziatan projektowych.

Dane osobowe uczestnikdéw przetwarzane sg w celu:

a) przeprowadzenia procesu rekrutacji,

b) organizacji i realizacji szkolen i spotkan,

¢) monitoringu, ewaluacji oraz sprawozdawczosci projektu,

d) spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie i przepiséw prawa.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy (udziat w
projekcie),

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze,
c) art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgoda Uczestnika — w zakresie danych niewymaganych do
realizacji projektu (np. wizerunek, dane kontaktowe do celéw komunikacji po zakonczeniu

udziatu w projekcie).
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6. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane wytgcznie upowaznionym podmiotom trzecim, w
tym instytucjom finansujgcym projekt, organom kontrolnym, audytorskim, a takze
podmiotom przetwarzajgcym dane w imieniu Partneréw na podstawie umdéw powierzenia.
Dane nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).

7. Dane bedg przechowywane przez okres realizacji projektu oraz wymagany okres archiwizacji
wskazany w wytycznych instytucji finansujgcych, a nastepnie usuniete zgodnie z procedurami
bezpieczenstwa danych.

8. Kazdy Uczestnik projektu ma prawo do:

a. dostepu do swoich danych osobowych,

b. ich sprostowania (poprawienia),

c. usuniecia danych (w przypadkach przewidzianych prawem),

d. ograniczenia przetwarzania,

e. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

f. przenoszenia danych (jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub umowy).

9. Wszelkie pytania i zgdania zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych mozna kierowa¢
do wtasciwego Partnera, ktory organizuje dane dziatanie projektowe.

10. Uczestnik ma réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jesli uzna, ze przetwarzanie jego
danych osobowych narusza przepisy RODO.

11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do udziatu w dziataniach
realizowanych w ramach projektu ,,KRC Wsparcie”. Brak podania danych uniemozliwia
rekrutacje oraz uczestnictwo w projekcie.

12. Dane osobowe uczestnikdéw przetwarzane sg przez Fundacje MIO oraz pozostatych
partnerdw projektu zgodnie z zakresem ich dziatan. Szczegétowe informacje o zasadach
przetwarzania danych oraz punkty kontaktowe do poszczegdlnych administratoréw dostepne

sg na stronach internetowych poszczegdlnych podmiotdow.

§ 6. Organizacja szkolen i spotkan sieciujacych
1. Szkolenia realizowane w ramach Projektu obejmujg cztery moduty tematyczne
a) Umiejetnosci trenerskie i metodologia edukacji dorostych
b) Animacja Srodowisk lokalnych i aktywizacja spoteczna
c) Kompetencje cyfrowe i nowe technologie
d) Cyberbezpieczenstwo i ochrona danych
2. Harmonogram szkolen zostanie ustalony przez Organizatoréw w dwdch etapach: w pierwszej

kolejnosci dla fazy pilotazowej, a nastepnie — po jej zakonczeniu i analizie wynikéw — dla
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etapu skalowania. Harmonogramy bedg publikowane z odpowiednim wyprzedzeniem, nie
pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem pierwszych szkoleh w danym etapie, przy czym
szczegbtowy terminarz szkolen na etapie skalowania moze by¢ ustalany i udostepniany
sukcesywnie, w miare postepu realizacji. Dokument zostanie opublikowane:
a) nastronie internetowej: https://krc.fioi.org/
b) oraz przestany uczestnikom drogg mailowga na adres wskazany w Formularzu
rekrutacyjnym.
3. Szkolenia realizowane bedg w formie hybrydowe;j:
a) 9szkolen online (z wykorzystaniem platformy edukacyjnej) z ktérych 8 obejmuje 6 godzin
lekcyjnych, a jedno 4 godziny lekcyjne
b) 4 sesje stacjonarne (przy czym kazda sesja stacjonarna obejmuje minimum 6 godzin
lekcyjnych (1 godzina lekcyjna = 45 minut)
4. Uczestnictwo w szkoleniach jest obowigzkowe.

5. Szkolenia stacjonarne odbywac sie bedg w lokalizacjach wyznaczonych przez Organizatorow.
6. Spotkania sieciujgce realizowane bedg w formule regionalnej i ogélnopolskiej. Ich celem jest
integracja $Srodowiska edukatoréw i edukatorek KRC, wymiana doswiadczen oraz rozwdj

kompetencji miekkich i organizacyjnych. Spotkania mogg odbywac sie w formule stacjonarne;j

lub zdalnej, zgodnie z harmonogramem ustalonym przez CPPC i Organizatoréw.

§ 7. Zasady uczestnictwa i ukonczenia szkolen
1. W zwigzku z udziatem w projekcie Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/zobowigzana jest do:

a) aktywnego udziatu w szkoleniu, do ktérego zostanie zakwalifikowany/na;

b) potwierdzania obecnosci na szkoleniu poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci w
przypadku szkolen stacjonarnych, w przypadku szkolen realizowanych w formie online,
uczestnik/uczestniczka zobowigzany/a jest do logowania sie na platformie edukacyjnej w
czasie rzeczywistym oraz aktywnego uczestnictwa w zajeciach. Obecnos¢ bedzie
weryfikowana poprzez system rejestracji logowania.

c) udzielania Organizatorowi wszelkich informacji niezbednych do prowadzenia dziatan
monitoringowych w ramach projektu, w tym danych wymaganych przez Wytyczne
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

2. Uczestnik/Uczestniczka moze zrezygnowac z uczestnictwa poprzez ztozenie o$wiadczenia o
rezygnacji. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w formie e-mail w terminie minimum 7 dni
kalendarzowych przed uruchomieniem szkolenia, do ktérego zostat/zostata

zakwalifikowany/na.
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3. Udziat w szkoleniach w ramach inicjatywy KRC Wsparcie stanowi istotny element
zaangazowania edukatorow i edukatorek w realizowane dziatania. Szkolenia zaplanowano
jako podstawe przygotowania merytorycznego, niezbedng do wykonywania zadan
przewidzianych w programie. Ich ukoriczenie w mozliwie najkrétszym, uzasadnionym czasie
od momentu udostepnienia materiatéw lub harmonogramu jest kluczowe dla sprawnego
przebiegu catego przedsiewziecia. Uczestnicy wsparcia zobowigzujg sie do aktywnego udziatu
w zaplanowanych szkoleniach zgodnie z harmonogramem przekazanym przez organizatora,

przy czym udziat w nich jest traktowany jako potwierdzenie zaangazowania.

§ 7. Monitorowanie realizacji Projektu
1. Uczestnicy/Uczestniczki zobowigzani/zobowigzane s3g do udziatu w dziataniach
monitoringowych prowadzonych przez Organizatora, Instytucje Posredniczacg, Instytucje
Zarzadzajgcg innych podmiotéw kontrolujgcych posiadajgcych uprawnienia.
2. Uczestnicy/Uczestniczki majg obowigzek rzetelnego wypetniania wszelkich dokumentéw
monitoringowych i ewaluacyjnych dostarczanych przez podmioty wymienione w ust. 1, w

tym ankiet dotyczgcych oceny projektu i jego rezultatow.

§ 8. Zasady ogdlne udzielania wsparcia finansowanego
1. Zasady przyznawania wsparcia ze $Srodkéw budzetu projektu ustalono na podstawie
przepiséw dotyczacych wydatkowania srodkéw w ramach Funduszy Europejskich dla

Rozwoju Spotecznego, zgodnie z Zestawieniem standardu i cen rynkowych dla programu

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027

2. Zwrotami kosztéw podrdzy objete sg wytgcznie szkolenia. Oznacza to, ze udziat w
spotkaniach sieciujgcych nie jest objety zasadami wsparcia finansowego.

3. Uczestnicy i uczestniczki szkolen realizowanych w ramach Projektu mogg otrzymac zwrot
kosztéw dojazdu na miejsce realizacji wsparcia oraz powrotu do miejsca zamieszkania.

4. Zwrot kosztow przystuguje osobom, ktére tgcznie spetnity nastepujgce warunki:

a) potwierdzity swojg obecnos¢ (w przypadku szkolen stacjonarnych: witasnorecznym podpisem
na liscie obecnosci);

b) mieszkajg w innej miejscowosci niz ta, w ktérej odbywa sie szkolenie (po przekroczeniu
granic administracyjnych miejscowosci zamieszkania); w uzasadnionych przypadkach, na
pisemny wniosek uczestnika lub uczestniczki projektu.

5. Maksymalng kwote zwrotu kosztéw ustala sie na podstawie obowigzujgcej stawki zgodnie z

Zestawieniem standardu i cen rynkowych dla programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027
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10.

ostateczna kwota refundacji uzalezniona jest od wysokosci faktycznie poniesionych i
udokumentowanych wydatkdéw.

Wydatek uznaje sie za kwalifikowalny do wysokosci kosztéw podrdzy srodkami transportu
publicznego (kolejowego lub autobusowego) w klasie Il, zgodnie z obowigzujgcym cennikiem
przewoznikdw na danej trasie, z uwzglednieniem taryf promocyjnych i ulg przystugujgcych
podréznemu.

W przypadku korzystania z transportu prywatnego (samochdd, taksdwka), zwrot przystuguje
maksymalnie do wysokosci ceny biletu Il klasy transportu publicznego na tej samej trasie,
pod warunkiem przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢ takiego kosztu.
Zwrot kosztéw przejazdu takséwka jest mozliwy wytgcznie w uzasadnionych przypadkach,
takich jak: potwierdzony brak dostepnosci komunikacji publicznej na danym odcinku,
sytuacje losowe wptywajgce na bezpieczenstwo uczestnika, koniecznosé zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Zwrot wymaga przedstawienia imiennej
faktury wystawionej na uczestnika projektu wraz z krétkim uzasadnieniem potrzeby
skorzystania z takiego srodka transportu.

Koszty transportu lotniczego sg refundowane wytgcznie w przypadkach, gdy: brak jest
efektywnej alternatywy w postaci transportu kolejowego lub drogowego, jest to
ekonomicznie uzasadnione (np. koszty lotu sg nizsze niz faczny koszt podrézy koleja i
dodatkowego noclegu), podrdz zostata zatwierdzona przez Organizatora przed jej odbyciem.
Refundacja dotyczy wytacznie lotéw w klasie ekonomiczne;.

W przypadkach uzasadnionych lokalizacjg szkolen lub czasem ich trwania, organizator
zapewnienia nocleg lub zwrot kosztow akomodacji uczestnikom projektu zgodnie z zasadami

wskazanymi w Zestawieniem standardu i cen rynkowych dla programu Fundusze Europejskie

dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

§ 10. Zwrot kosztow dojazdu

1.

a)

b)

Organizator zwraca koszty podrdzy uczestnikom i uczestniczkom projektu wedtug kosztow
najtanszego dostepnego srodka zbiorowej komunikacji publicznej na danej trasie.

Zwrot kosztéw obejmuje przejazdy Srodkami transportu publicznego szynowego lub
kotowego (autobus, bus, kolej) na trasie:

z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia i z powrotem,

z hotelu do miejsca szkolenia i z powrotem.

Podstawg dokonania zwrotu kosztow podrdzy w przypadku korzystania z transportu

publicznego (autobusem, busem, kolejg) sg oryginaty biletow, paragony, rachunki (w obie
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strony) w formie papierowej lub wydruk biletu w formie elektronicznej albo rachunek
wystawiony na uczestnika lub uczestniczke projektu, potwierdzajgce poniesione wydatki.

4. W przypadku podrézy | klasg pociggu, zwrot przystuguje maksymalnie do wysokosci ceny
biletu w klasie Il na tej samej trasie.

5. W przypadku braku potaczen komunikacji publicznej dopuszcza sie rozliczenie kosztéw
podrdzy na podstawie cen biletéw przewoznikéw prywatnych — pod warunkiem, ze nie
przekraczajg one kosztéw transportu publicznego.

6. Zwrot kosztéw podrdzy samochodem prywatnym nastepuje na podstawie:

a) szczegétowych wyliczen trasy wedtug Google Maps (z miejsca zamieszkania do miejsca
szkolenia/spotkania),

b) iloczynu liczby przejechanych kilometréw i obowigzujgcej stawki za kilometr przebiegu:

a. samochdd osobowy o pojemnosci skokowej do 900 cm? - 0,89 zt/km,

b. samochdd osobowy o pojemnosci skokowej powyzej 900 cm? - 1,15 zt/km.

7. Zwrot kosztéw podrézy samochodem prywatnym przystuguje maksymalnie do wysokosci
rownowartosci kosztu przejazdu najtaiiszym srodkiem transportu publicznego na danej
trasie.

8. Weryfikacja wysokosci zwrotu kosztéw podrdzy samochodem prywatnym odbywa sie na
podstawie oficjalnego cennika przewoznika publicznego obowigzujgcego w danym okresie na
trasie przejazdu uczestnika. W przypadku braku jednolitego cennika lub wystepowania
roznych taryf, przyjmuje sie najnizszg dostepna taryfe dla biletu jednorazowego w Il klasie
pociagu lub autobusu dalekobieznego. Organizator zastrzega sobie prawo do odmowy
zwrotu kosztéw, jesli uczestnik nie wskaze trasy przejazdu umozliwiajgcej obiektywna
weryfikacje kosztow transportu publicznego.

9. W przypadku, gdy z jednego samochodu prywatnego korzysta co najmniej dwdch
uczestnikéw lub uczestniczek projektu, koszt dojazdu zwracany jest tylko osobie sktadajacej
wniosek o zwrot.

10. W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztéw podrdzy samochodem prywatnym, uczestnik
zobowigzany jest do przedstawienia dowodu poniesienia kosztdw podrdzy, np. faktury lub
paragonu za zakup paliwa. Dokument musi by¢ wystawiony na uczestnika szkolenia i
odpowiadac trasie przejazdu zgtoszonej do refundacji. W przypadku braku takiego
dokumentu zwrot kosztéw zostanie ograniczony do wysokosci rownowartosci biletu Il klasy
transportu publicznego na tej samej trasie.

11. Trasa dojazdu powinna by¢ optymalna, a koszty racjonalne, uwzgledniajgc dostepne srodki

transportu.
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12. Zwrot kosztow nastepuje na podstawie ztozonego wniosku wraz z wymaganymi

dokumentami, w terminie do 14 dni kalendarzowych od zakonczenia szkolenia lub spotkania,
ktérego dotyczy przejazd. Niedotrzymanie tego terminu moze skutkowaé odmowg
refundacji, chyba ze uczestnik/uczestniczka przedstawi pisemne uzasadnienie, ktore zostanie

zaakceptowane przez Organizatora.

13. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek uczestnika lub uczestniczki projektu,

dopuszcza sie rozliczenie kosztéw podrdzy co najmniej dzieh wczesniej przed rozpoczeciem

szkolenia.

§ 11. Procedura rozliczania dofinansowania

1.

b)

Organizator dokonuje zwrotu poniesionych kosztéw podrézy na rachunek ptatniczy wskazany
w formularzu rozliczeniowym uczestnika lub uczestniczki projektu w terminie do 45
(czterdziestu pieciu) dni kalendarzowych od daty wptywu kompletnej i poprawnej
dokumentacji rozliczeniowe;j.

W przypadku nieprzedstawienia kompletu wymaganych dokumentéw w terminie wskazanym
przez Organizatora, wniosek o zwrot kosztéw moze zosta¢ uznany za niewazny, a
uczestnik/uczestniczka traci prawo do refundacji.

Organizator moze wezwac uczestnika/uczestniczke do uzupetnienia brakujacych
dokumentéw w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych. W razie braku reakcji w
wyznaczonym czasie, wniosek nie bedzie podlegat dalszemu rozpatrzeniu.

W uzasadnionych przypadkach Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia tego
terminu, informujac o przyczynie opdznienia.

W przypadku watpliwosci dotyczacych kwalifikowalnosci kosztéw podrdézy, Prowadzacy
rekrutacje wzywa uczestnika lub uczestniczke projektu do ztozenia wyjasnien w okreslonym
terminie, wysyfajgc wezwanie na adres e-mail wskazany w formularzu rekrutacyjnym.
Organizator ma prawo do odmowy zwrotu kosztow podrdzy lub ich czesci, w szczegdlnosci
gdy:

uczestnik lub uczestniczka projektu nie udzieli wyjasnienn w terminie okreslonym w
wezwaniu, o ktérym mowa w pkt 3,

dokumentacja rozliczeniowa jest niekompletna lub btedna i nie zostata uzupetniona w
terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w pkt 2.

Informacja o odmowie zwrotu kosztdw podrdzy wraz z uzasadnieniem zostanie przestana
uczestnikowi lub uczestniczce projektu na adres e-mail wskazany w formularzu

rekrutacyjnym.
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§ 12. Postanowienia koricowe
1. Organizator ma prawo do zmiany regulaminu, jesli wynika to z potrzeb organizacyjnych,
zmian przepisOw prawa, wytycznych instytucji finansujacych lub innych uzasadnionych
okolicznosci.
2. Zmieniony regulamin wchodzi w zycie z dniem jego opublikowania na stronie internetowej
Organizatora, chyba ze w tresci regulaminu okreslono inny termin obowigzywania zmian.
3. Uczestnicy i uczestniczki projektu zobowigzani sg do zapoznania sie z aktualng trescig

regulaminu oraz do jego przestrzegania przez caty okres uczestnictwa w Projekcie.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz rekrutacyjny

Zatgcznik nr 2 — Formularz zgtaszania szczegélnych potrzeb uczestnika szkolenia

Zatgcznik nr 3 — Zaswiadczenie o zatrudnieniu i aktywnosci edukatora/edukatorki KRC
Zatgcznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych Fundacji
Miedzynarodowy Instytut Outsourcingu

Zatacznik nr 5 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych CPPC
Zatgcznik nr 6 — Zgoda na wykorzystanie wizerunku

Zatacznik nr 7 — Formularz rozliczeniowy udzielonego wsparcia finansowego — zwrot kosztéw podrézy
samochodem

Zatacznik nr 8 — Formularz rozliczeniowy — zwrot kosztéw podrézy transportem publicznym

Zatacznik nr 9 - Formularz rozliczeniowy — zwrot kosztéw noclegu
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